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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала
	Объем часов
	Уровень освоения

	
	
	очная форма обучения
	заочная форма обучения
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Тема 1.
Профессиональная подготовка по специальности

	Содержание учебного материала 
	22
	23
	2

	
	Практические занятия
	16
	4
	

	
	1.
	Система образование в России. Система образования в Великобритании и США. 
	
	
	

	
	2.
	Выбор профессии. Поиски работы. Составление резюме и анкеты. Формирование умения общаться (устно и письменно) на иностранном языке на повседневные темы.
	
	
	

	
	3.
	Устройство на работу. Собеседование с работодателем. Формы обращения, приветствия, благодарности прощание. Формирование умения самостоятельно совершенствовать устную и письменную речь, пополнять словарный запас. 
	
	
	

	
	4.
	Простые временные формы глаголов в активном и пассивном залоге. Освоение грамматического минимума, необходимого для чтения и текстов на английском языке.
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	15
	

	
	1.
	Выполнение грамматических упражнений.
	
	
	

	
	2.
	Подготовка к  лексическому диктанту  по теме «Устройство на работу».
	
	
	

	
	3.
	Перевод текста «Собеседование с работодателем». 
	
	
	

	
	4.
	Составление диалога на тему «Самые популярные профессии».
	
	
	

	Тема 2.

В офисе компании 
	Содержание учебного материала
	25
	25
	

	
	Практические занятия 
	18
	5
	2

	
	1.
	Знакомство с персоналом. Общение с коллегами. Пополнение словарного запаса для общения на повседневные темы.
	
	
	

	
	2.
	Рабочая документация.  Оформление документации. Особенности написание деловых писем в английском языке.  Виды деловых писем. Письмо-предложение. Письмо-запрос. Письмо-заказ. Электронное письмо. Совершенствование устной и письменной речи. 
	
	
	

	
	3.
	Длительные временные формы глаголов в активном и пассивном залоге. Освоение грамматического минимума, необходимого для чтения и перевода (со словарем) иностранных текстов.
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

	7
	15
	

	
	1.
	Подготовка к устному опросу лексики.
	
	
	

	
	2.
	Написание эссе на тему «Отделы компании и их функции»
	
	
	

	
	3.
	Выполнение грамматических упражнений.
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